lhre Aufgaben:

lhr Profil:

Unser Angebot:

Haben wir lhr
Interesse geweckt?

defumus|<

Rauchschutz-Technik GmbH

Die defumus® Rauchschutz-Technik GmbH in Kerpen ist ein junges auf-
strebendes Unternehmen, welches sich auf den Schwerpunkt Rauchschutz-
Technik insbesondere Rauchschutz-Druck-Anlagen spezialisiert hat.

Wir arbeiten europaweit flr Auftraggeber jeder Gréenordnung — aus allen
technischen Branchen. Es ist unser Ziel, unseren Kunden auch langfristig einen
guten Service zu bieten durch kompetente Beratung, Produktqualitat, Liefer-
sicherheit und Zuverlassigkeit.

Zur Verstarkung unseres Teams in Kerpen suchen wir ab sofort eine

Teilzeitkraft / Vollzeitkraft
(m/w/d, 30-40 h/Woche)

fur kaufmannische Tatigkeiten

In erster Linie wird eine UnterstUtzung der Mitarbeiterin im Rechnungswesen/
Personalbereich bendtigt. Der Arbeitsplatz umfasst u.a. folgende Tatigkeiten:

® Unterstltzung der allg. Burotatigkeiten (Telefon, allgemeine administrative
organisatorische Aufgaben, Schriftverkehr)
Erstellung von Reisekostenabrechnungen
elektronische Archivierung von Eingangspost
vorbereitende Buchhaltung

Kaufmannische Ausbildung oder Vergleichbares

Erfahrung im Bereich Buchhaltung oder Personalwesen winschenswert.
Spals an einer abwechslungsreichen Tatigkeit

Verantwortungsbewusst, zuverldssig und flexibel

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Anwendungen

Raum fur eigene Ideen

Herausfordernde Aufgaben, kurze Entscheidungswege und viel Eigenver-
antwortung

Familidres Betriebsklima

Intensive Einarbeitung

RegelmaBige Mitarbeiterveranstaltungen

Anstellung in einem Unternehmen in einer krisensicheren Branche
Arbeitszeitkonto, fur eine gewisse zeitliche Flexibilitat

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Kostenlose Mitarbeiterparkpldtze

Job-Rad Leasing

bis zu 30 Tage Urlaub

Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge

Work-Life-Balance, Mix aus Arbeiten im Biro und mobilen Arbeiten von
zu Hause nach Absprache moglich.

Wir suchen regelmal3ig motivierte und engagierte '
Mitarbeiter/innen.

Sie mochten sich persdnlich entfalten und beruflich
weiterentwickeln?

Sie sind aulSerdem davon Uberzeugt, sich bei uns
erfolgreich einbringen zu kénnen?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen kénnen
Sie uns gern per E-Mail schicken (job@defumus.de).

Nach Prufung Ihrer Bewerbung werden wir uns um-
gehend mit lhnen in Verbindung setzen.
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